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Bienvenue au collège Ernest Renan! 

Ce guide va te permettre de découvrir les outils

et les espaces numériques au collège, utilisés

tout au long de ta scolarité. Tu pourras le

consulter à tout moment, y trouver des

ressources et des conseils pour être plus

autonome et développer tes compétences.

numériques. 
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Choisir un mot de passe 

Lorsqu’on utilise des services numériques, il faut

s’authentifier avec un mot de passe. 

Voici quelques astuces pour gérer des mots de passe

personnels en toute sécurité : 
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Le réseau pédagogique pour travailler

au collège 

Lorsqu’on allume un ordinateur au collège, on doit

s’authentifier sur le réseau interne. 

On obtient alors accès à différents dossiers, à des

logiciels et à Internet. 

Le bureau avec

les logiciels et

dossiers

accessibles 
Les 3 dossiers disponibles sur le

réseau, en cliquant sur l’icône 

« Ce PC ».

Je saisis mon identifiant et

mon mot de passe (donnés en

début d’année). 

Je dois modifier mon mot de

passe pour être le seul à le

connaître. 
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class

e 

Tout le monde ayant accès à « Travail », tout peut y

être modifié, supprimé ; il faut donc faire une copie de

ce qu’on veut garder dans un autre espace ! 

Le répertoire « Données » regroupe les documents mis

à disposition par les professeurs, « Travail » permet

aux élèves de déposer leurs fichiers pour que les

professeurs les y trouvent. 

Dans le dossier « Groupes », on

trouve des ressources accessibles

à toute la classe. 

Dans le dossier « Commun »,

on trouve des ressources

accessibles à tout le collège :

des logiciels et des fichiers. 

Le dossier « Perso » est un

répertoire personnel mais pas

privé. Il est important de ne

jamais donner son identifiant ni

son mot de passe à quelqu’un

d’autre, ce qui lui donnerait accès

à ces répertoires. 

« Privé » n’est pas accessible par les professeurs, donc

si un travail est à rendre, il faut choisir de le déposer

dans « Devoirs ». « Privé » peut être vu par les

administrateurs du réseau en cas de souci. 



Cliquer sur 

« Je me

connecte » 
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L’Espace Numérique de Travail (ENT)

de l’académie de Rennes : Toutatice 

Toutatice est accessible en ligne et disponible pour

tous, élèves, parents, enseignants, … de l’académie. Il

regroupe de nombreux services, différents selon le

profil de chacun. 

Choisir l’accès Educonnect

et entrer les identifiant et

mot de passe reçus en

début d’année. Il faudra

changer le mot de passe.

Une fois authentifié, on a accès à

tous les services disponibles. 

Ils diffèrent selon les

établissements, car certains sont

accessibles sur abonnement. 

Ils permettront, en cas de besoin,

d’assurer un suivi de travail à

distance et sont consultables à

tout moment sur tout terminal

connecté à Internet. 
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Que trouve-t-on sur Toutatice ? 

Un résumé des informations concernant ma scolarité

(le travail à faire, mes dernières notes, …), des outils

pour travailler, le catalogue du CDI...

Chacun peut accéder à ses

espaces (personnel ou

partagés) ou à ses liens et à

un ensemble de ressources

numériques à disposition des

élèves: 

Ressources d’entraînement,

ressources documentaires,

ressources de production

pédagogique....

L’espace Scolarité (Pronote)

permet de voir ce qui

concerne la vie de l’élève au

collège.

L’espace Pédagogique (Elea) est

la salle de classe virtuelle. On

peut y trouver des ressources et

des activités à faire. 
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L’espace scolarité — Pronote 

Pronote est un outil de communication entre le

collège, les élèves et leurs parents. 

Il donne accès à des informations essentielles :

emploi du temps, cahier de texte (cours et

travail à faire), notes, absences ou retards... 

Sur la page d’accueil de Pronote, j’ai un résumé

de toutes les informations importantes : 

Mon emploi du temps 

Depuis la page d’accueil de

Toutatice, je clique sur 

« Espace scolarité » 

Mon travail à faire (les devoirs donnés par mes

professeurs), avec parfois une copie à déposer. 

Les dates importantes à venir 
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Retour à

la page

d’accueil. 

Le cahier

de texte

virtuel. 

Mes évaluations

par notes ou

compétences. 

Les dernières ressources

pédagogiques (documents ou

liens) déposés par mes

professeurs dans le cahier de

texte. 

Ma présence,

mon attitude

au collège... 

Je peux utiliser la barre du haut pour consulter

le détail des différents onglets de Pronote : 

En descendant sur la page d’accueil, je trouve : 

Mes dernières notes

obtenues ou

compétences

acquises 

Mes éventuels

retards ou absences à

justifier. 

En cas de punition,

elle apparaîtra ici. 
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Le cahier de texte se divise en deux parties : 

S’il y a une copie à déposer, je peux le faire ici. 

Dans « Contenu

et ressources »,

je vois le travail fait

en classe par ordre

chronologique,

avec toutes les

matières. 

Je peux choisir

une seule

matière dans la

colonne de

gauche. 

Toutes les heures de cette matière apparaissent alors par

ordre chronologique, avec les documents en pièce jointe

qui ont été déposés. 

Dans « Travail à faire », je vois

le travail demandé par mes

professeurs pour les cours

suivants. 

Je peux également revoir le contenu du cours associé au travail à faire. 
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Dans l’onglet Notes, je peux consulter mes

résultats par matière et mes bulletins une fois

qu’ils sont publiés. 

Depuis un

ordinateur, je

vais

sélectionner le

fichier dans le

dossier où il est

enregistré. 

En cliquant sur 

« Déposer ma copie »,

une nouvelle fenêtre

s’ouvre. Plusieurs

types de fichiers (pdf,

doc, image, mp3, ...)

sont possibles. 

En cliquant sur un devoir, j’obtiens des détails sur les

résultats de la classe. 
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L’onglet Vie scolaire donne des informations

sur l’attitude, les absences, les retards... 

L’onglet Communication comporte à la fois les

informations diffusées par le collège et, en cas

de nécessité, la possibilité de discussions avec

un membre du collège, si il l’autorise.

En cliquant sur la

colonne de gauche,

j’obtiens des

informations plus

précises. 
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Pronote existe aussi en version mobile. Je peux

télécharger l’application sur un téléphone ou

une tablette. Je pense à bien retenir mon

mot de passe, même s’il est sauvegardé

sur mon téléphone. 

Une copie peut être envoyée

depuis un mobile. 

En cliquant sur les trois barres

situées en haut à droite, j’ouvre le

menu avec les différents onglets. 

Depuis le « Cahier de texte », je peux consulter le 

travail à faire pour chaque jour. 



14

Si toi ou ta famille avez besoin d’explications

supplémentaires pour l’utilisation de Pronote,

vous pouvez vous rendre sur le site suivant:

 

https://vimeopro.com/indexeducation/pronote-

pour-les-familles 

ou flasher le QR Code ci-dessous pour y

trouver des tutoriels vidéos: 

Il existe aussi un site de

démonstration « pronote parents »

et un site de démonstration «

pronote élèves » qui aident à la

prise en main de ces outils: 

https://demo.index-

education.net/pronote/parent.html

 

https://demo.index-

education.net/pronote/eleve.html 

https://vimeopro.com/indexeducation/pronote-pour-les-familles
https://vimeopro.com/indexeducation/pronote-pour-les-familles
https://demo.index-education.net/pronote/parent.html
https://demo.index-education.net/pronote/parent.html
https://demo.index-education.net/pronote/eleve.html
https://demo.index-education.net/pronote/eleve.html
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L’espace pédagogique — ELEA 

C’est un espace où les professeurs peuvent

déposer des documents et mettre en place des

activités pédagogiques pour les élèves. 

Depuis la page d’accueil de Toutatice, j’y

accède en cliquant sur « Elea, Espace

pédagogique ». 

Si des professeurs l’utilisent, ils t’expliqueront

comment faire!
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Quelques ressources disponibles

sur Toutatice 

Service en ligne pour évaluer et développer ses

compétences numériques, et même les certifier en

troisième. Il s’agit de tests interactifs et d’exercices

pratiques, à réaliser seul ou selon des parcours

créés par les professeurs. Des compétences

réparties dans différents domaines, avec des

niveaux de difficulté différents.

Besoin d'aide pour les devoirs ? Envie d'éclaircir une

définition ou une notion ? Jules m’accompagne en

répondant à mes questions. Le service devoirs faits

propose aussi des fiches méthodologiques et des

parcours pour réviser les notions en Français,

Mathématiques, Histoire-Géographie et SVT. 



17

Un outil pour travailler à plusieurs 

Si on veut travailler avec d’autres utilisateurs de

Toutatice sur un document, on peut utiliser

Toutapad : 

Saisir l’adresse 

www.toutatice.fr/pad 

Donner un nom au nouveau 

pad 

Cliquer sur OK 

On peut écrire comme

dans un document de

traitement de texte. Si on

ferme le document, il

s’enregistre

automatiquement. 

En cliquant sur </>, on

obtient un lien de partage à

diffuser. 

Toute personne qui obtient ce

lien peut collaborer sur le pad. En

choisissant chacun une couleur

d’écriture, on peut savoir qui a

écrit quoi. 

On peut aussi connaître

l’historique du pad grâce

au bouton 

http://www.toutatice.fr/pad
http://www.toutatice.fr/pad
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Les outils pour transférer

des fichiers lourds 

CCertains documents à envoyer sont lourds et

dépassent les possibilités de Pronote et Elea. 

Un professeur peut proposer à ses élèves : 

un lien pour déposer des fichiers lourds 

un lien pour récupérer des fichiers lourds.

Je veux déposer un fichier lourd : 

Mon professeur m’envoie

l’adresse du lien où je

peux déposer mon fichier

(par mail ou sur Pronote

par exemple). 

Je saisis l’adresse et je

dépose mon fichier 

J’accepte les conditions et

j’envoie .

Je reçois le lien où trouver

mon fichier (à transmettre

au professeur) 
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https://video.toutatice.fr/video/ 7873-... 

Je veux récupérer un fichier lourd : 

Cas particulier des fichiers sons ou vidéos : 

Envoi du lien du fichier 

Choix de la qualité 

Je reçois l’adresse du lien permettant le téléchargement

du fichier (par mail ou par Pronote par exemple) 

Je clique sur le lien 

Je choisis « Téléchargement »

Il existe un autre service (Toutapod) sur lequel les professeurs

peuvent déposer des fichiers sons ou vidéos, et les rendre

téléchargeables : 



Personnes ressources pour le 

numérique au collège 

Problème rencontré

Guide réalisé par la coopérative

pédagogique numérique des Côtes

d’Armor et mis à jour pour le collège

Ernest Renan par Rozenn Jestin, MAJ

Septembre 2024

J’ai perdu ou me suis fait

pirater mon mot de passe

pour accéder au réseau

pédagogique

J’ai perdu ou me suis fait

pirater mon mot de passe

pour accéder à Toutatice

via Educonnect

Je n’arrive plus à accéder à Pix

Je rencontre un problème

de sécurité (page Web

inattendue et inappropriée,

message, …) 

Personne(s) référente(s)

Madame Le Calvez,

Principale adjointe ou

Monsieur Guézou, 

Professeur de technologie ou

Madame Le Héno,

Documentaliste

Madame Le Calvez,

Principale adjointe

(ou Madame Vinot-

Préfontaine, 

Secrétaire de direction)

Monsieur Guézou, 

professeur de technologie

L’adulte qui est présent

dans la salle, qui fera

suivre selon la chaîne

d’alerte


