QUELS SONT LES OUTILS
UTILISES AU COLLEGE?

COMMENT BIEN M'EN SERVIR
EN AUTONOMIE?




Bienvenue au college Ernest Renan!

Ce guide va te permettre de découvrir les outils
et les espaces numériques au college, utilisés
tout au long de ta scolarité. Tu pourras le
consulter a tout moment, y trouver des
ressources et des conseils pour étre plus
autonome et développer tes compétences.
numeériques.
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Choisir un mot de passe

Lorsqu’on utilise des services numériques, il faut
s’authentifier avec un mot de passe.

Voici quelques astuces pour gérer des mots de passe
personnels en toute sécurité :

sk sk sk sk sk ok sk sk seosk ok

UN MOT DE PASSE EN BETON |

Un bon mot de passe doit contenir 12 caractéres,

d’au moins 4 types différents : des minuscules,

des majuscules, des chiffres et des caractéres spéciaux.
Il peut étre plus court si votre compte est équipé de
sécurités complémentaires !

sk sk sk sk ok sk sk sk sk sk

IL NE DIT RIEN SUR VOUS |
Personne ne doit deviner votre mot de passe

a partir du nom de votre chien ou de votre film
préféré. Idem pour le code de votre smartphone :
préférez un nombre aléatoire a une année.

ok skeoskook ok sk koo ok ok
PLUS DE CONSEILS SUR WWW CNIL FR

CNIL.

COMMISSION NATIONALE
INFORMATIQUE & LIBERTES



Le réseau pédagogique pour travailler
au college

Lorsqu’on allume un ordinateur au college, on doit
s’authentifier sur le réseau interne.

On obtient alors acces a différents dossiers, a des
logiciels et a Internet.

R Je saisis mon identifiant et
mon mot de passe (donnés en
début d’année).
Je dois modifier mon mot de
passe pour étre le seul a le
connaitre.

Autre utilisateur

Systeme

reau avec
giciels et

sibles Les 3 dossiers disponibles sur le
réseau, en cliquant sur l'icbne
« Ce PC ».
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» (ePC » commun (\slpeda) (T} »

T : — - = Dans le dossier « Commun »,

— on trouve des ressources

I accessibles a tout le college :
des logiciels et des fichiers.

logiciels

travail

Tout le monde ayant acces a « Travail », tout peut'y
étre modifié, supprimé ; il faut donc faire une copie de
ce qu’'on veut garder dans un autre espace !

b CePC o groupes(\sTpeda) (5) » Ja ¢ class

- : . Dans le dossier « Groupes », on
i ot L trouve des ressources accessibles
Dossier de fichiers é toute Ia Classe

Dossierde fichiers

A

donnees 15

travail

Le répertoire « Données » regroupe les documents mis
A a disposition par les professeurs, « Travail » permet
aux éleves de déposer leurs fichiers pour que les
professeurs les y trouvent.

CePC » perso (NeTpedehquy.don) () »

&

A Nom Mo e Type

Le dossier « Perso » est un
répertoire personnel mais pas
privé. Il est important de ne

deveirs 15/09

= Images

hiers
hiers
) iy : * jamais donner son identifiant ni
- i son mot de passe a quelqu’un
i Tééchargements Dossierde fichirs , . . . \
' ... d’autre, ce qui lui donnerait acces

a ces répertoires.

& « Privé » n’est pas accessible par les professeurs, donc
si un travail est a rendre, il faut choisir de le déposer
dans « Devoirs ». « Privé » peut étre vu par les
administrateurs du réseau en cas de souci.



L’Espace Numérique de Travail (ENT)
de I’'académie de Rennes : Toutatice

Toutatice est accessible en ligne et disponible pour
tous, éleves, parents, enseignants, ... de I'académie. Il

regroupe de nombreux services, différents selon le
profil de chacun.

toutatice.fr

espace numérique
de I'éducation en Bretagne

e —— T IR Y Cliquer sur
= « , «Je me
connecte »

L'accas a Toutatice pour les éléves et leurs familles sera fermé a partir du mercredi 14 aodt 2024, afin que la rentrée puisse se préparer dans les
0 meilleures conditions. La ré de

és est pré la journée du mardi 3 septembre 2024. En attendant cette
rentrée, nous vous souhaitons de bonnes vacances d'été |

e [0 o

p——
® - @‘MWMWQH s

L

Ressources pour la continuité pédagogique :
rendez-vous sur lespace pédagogique de 'académie de Rennes

Choisir I’acces Educonnect

60".;\\% e

Aces TOuTATICE PAR

=%
2 ~
L’accés a Toutatice se fait uniq 1t par le

lien Educonnect

Je sélectionne mon profil

2) OO0
(2 AR

.
EDUCONNECT e i
A -
Sees = S

et entrer les identifiant et
mot de passe recus en
début d’année. Il faudra

changer le mot de passe.

Une fois authentifié, on a acces a
tous les services disponibles.
lIs different selon les
établissements, car certains sont
accessibles sur abonnement.
Ils permettront, en cas de besoin,
d’assurer un suivi de travail a
distance et sont consultables a
tout moment sur tout terminal
connecté a Internet.



Que trouve-t-on sur Toutatice ?

Un résumé des informations concernant ma scolarité
(le travail a faire, mes derniéeres notes, ...), des outils
pour travailler, le catalogue du CDI...

Chacun peut accéder a ses
espaces (personnel ou
aea Q° partagés) ou a ses liens et a

ek s oo un ensemble de ressources
numériques a disposition des
éléves:
Ressources d’entrainement,
ressources documentaires,
ressources de production
pédagogique....

L'espace Scolarité (Pronote)
permet de voir ce qui
concerne la vie de I'éleve au

Espace scolarité co | | ég e.

Q CLG ERNEST RENAN TREG...

Pronote

L'espace Pédagogique (Elea) est

Q BEF 22 ouest

:6‘ - la salle de classe virtuelle. On
- Eléa peut y trouver des ressources et
" | . . . Ve b .

Espace pédagogique des activités a faire.



L’espace scolarité — Pronote 0

Pronote est un outil de communication entre le
college, les éleves et leurs parents.

Il donne acces a des informations essentielles :
emploi du temps, cahier de texte (cours et
travail a faire), notes, absences ou retards...

Mes ressources

(i) / B 8
Mes applications Mes infos Mes espaces Mes documents partagés Mes liens
} Filtrer mes applications ‘ ] ‘
Depu IS Ia page d . accuell de ue CLG E. Espace scolarité CLG
Toutatice, je clique SUIN ol i B
« Espace scolarité »

Sur la page d’accueil de Pronote, j'ai un résumé
de toutes les informations importantes :

Mon emploi du temps Les dates importan’ies a venir

&= SITE DE DEMONSTRATION .
_ 2 Espace Eléves - PARENT Fanny (3A) 28 () PRONOTE
@«
= 1
=)
Travail  f
Q i Q "'
maine. hoo
. Semaine @2
m necd
osnoo
on0 i _
Déposer ma copie
oo
RAN
Résumez en 400 mots n livre que vous avez lu pendant o
B I
xxxxx
AAAAAAAA Déposer ma copie P
EDUCATION PHYSIQUE ET SPORTIVE i informations & Sondages:
- Nontait W Fat
Remplir la frise chronok logique
@) InfoTABAC
T SUPERVISEUR

Mon travail a faire (les devoirs donnés par mes
professeurs), avec parfois une copie a déposer.



En descendant sur la page d’accueil, je trouve :

@

Derniéres ressources pédagogiques

| SCIENCES DE LA VIE ET DE LA TERRE
[@ Test Doc CDT.txt

déposé le 27 mai

| MATHEMATIQUES

3e_MATHS_01_Utiliser les nombres pour comparer, calc... Les d e rn i é res reSSo u rc es
depose e27mel pédagogiques (documents ou
e liens) déposés par mes
déposé o 27 ml professeurs dans le cahier de
| MusiQuE texte .

Biographie-Mozart.pdf
déposé le 16 mai
| MATHEMATIQUES
3e_MATHS_04._Interpréter, représenter et traiter des d...

déposé le 16 mai

Mes éventuels
Emploidutemps Carnet Equipe pédagogique hY
B retards' ou.a.bsences a
v Du Inn;&juinéahnoauljuil.éEhZD J u Stlfl e r.
. En cas de punition,

elle apparaitra ici.

N = v Mes derniéres notes
B s obtenues ou

- I compétences

- =p— acquises

E LA TERRE 1450 B srimmmrnm mtmm i PO

Je peux utiliser la barre du haut pour consulter
le détail des différents onglets de Pronote :

/ﬁ‘ Mes données (CElitten Notes Compétences Résultats Vle. Stage Communication
scolaire

de textes

[, (- | E o .

Retoura Le cahier Mes évaluations Ma présence,
la page de texte par notes ou mon attitude
d’accueil. virtuel. compétences. au college...
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Le cahier de texte se divise en deux parties :

Dans « Contenu
et ressources »,
je vois le travail fait
en classe par ordre
chronologique,
— — avec toutes les

Ecrife etréagir a lécrit Niveau B1:Reformuler — cous m a t i é re S .

Jeudi 27 juin

eeeeeeeeeee

dupis o5 (fou e s )

Je peux choisir
une seule
matiére dans la
colonne de
gauche.

Toutes les heures de cette matiere apparaissent alors par
ordre chronologique, avec les documents en piece jointe
qui ont été déposés.

— Dans « Travail a faire », je vois
e le travail demandé par mes
B professeurs pour les cours

: suivants.

...............

S’il y a une copie a déposer, je peux le faire ici.

Je peux également revoir le contenu du cours associé au travail a faire.

10



7

Travail a faire pour les prochains jours

Pour lundi 18 sept.

MATHEMATIQUES
Exercices n°5, 6 et 7 p.43

Notes des 14 derniers jours Non Fait

Déposer ma copie

Déposer une copie

MATHEMATIQUES - Pour le lundi 18 sept.

Cliquez sur le bouton correspondant a la nature de votre fichier

Un seul fichier (*.pdf, *doc, ...)

ou

Une ou plusieurs images (*.png, *jpg, ...)

[>)

En cliquant sur
« Déposer ma copie »,
une nouvelle fenétre
s'ouvre. Plusieurs
types de fichiers (pdf,
doc, image, mp3, ...)
sont possibles.

Depuis un
ordinateur, je
vais
sélectionner le

fichier dans le
dossier ou il est
enregistré.

Si votre appareil ne permet pas la multisélection d'images,
insérez les une par une

Ajouter une image (*png, *jpg, ..

Envoyer les images

Dans l'onglet Notes, je peux consulter mes
résultats par matiere et mes bulletins une fois
gu’ils sont publiés.

Détail de mes nots

1 FRANCAIS 14,00 1, FRANCAIS

fe. Moyenne classe : 11,72 % Note di M février 2024

14,00
n72
1800
200

21 FRANCAIS 9,00
Janv. Moyenne classe :12.46

2 LATIN 15,00
Jsnv. Moyenne groupe 11267

21 LATIN 17,00
janv. Moyenne groupe :13,67

En cliguant sur un devoir, j'obtiens des détails sur les
résultats de la classe.

11



L’onglet Vie scolaire donne des informations
sur |'attitude, les absences, les retards...

Emploidutemps Carnet Equipe pédagogique

Carnet de correspondance
Total des heures manquées o + Dulun.24juin a 8h00 au1juil. a 8h30 E n C I I q U a nt S U r I a

(Absences + exclusions) 26h00 de cours manquées

Motif : REUNION DELEGUES Colonne de gauche'

Absence justifiée . .
Absences aux cours bt d
B eohoo de cours manduées 2 J (0] Iens es
+ Dulun.18 mars a 8h00 au 25 mars & 8h30

el il informations plus

Motif : RDV ASSISTANTE SOCIALE

précises.

L'onglet Communication comporte a la fois les
informations diffusées par le college et, en cas
de nécessité, la possibilité de discussions avec
un membre du college, si il I'autorise.

A . Cahier . . Vie ot
A Mesdonnées G100 Notes Compétences Résultats _ & Stage ESIULLIZTEY]

Informations & sondages Discussions Agenda Menu Calendrier

Agenda de I'établissement AOLEUIERCIEETEITY Vue hebdomadaire

s Fin des cours - Année 2018.
il e 5 Juillet

24 DIPLOME NATIONAL DU BREVET 2018
U Du 24 Juin A13h30 Au 13uillet A17h00

A noter : les horaires de I'épreuve de francais ont été modifiés dans une note de service du 12 mars 2018.
Ce calendrier tient compte de ces modifications officielles.
3 CHORALE GOSPEL
™ Le 3 Mai
Rencontre chorale Gospel de 9h a16h;
5 LV2-Voyage en Allemagne - 3¢me
2% Du 5 Avril Au 12 Avril

Précisions a venir.

Informations & sondages Discussions Agenda Menu Calendrier
—

Mes discussions

&} Nouvelle discussion Nonlues(J O
&2 Toutes
() Brouillons Aucun message
@ Corbeille

12



Pronote existe aussi en version mobile. Je peux
télécharger l'application sur un téléphone ou
une tablette. Je pense a bien retenir mon
mot de passe, méme s’il est sauvegardeé
sur mon téléphone.

Espace Eleves

L}
SITE DE F R MUSIQUE
DEMONSTRATION P v
_ Lejeuding Jonv GO0
12000 - SalleSale e musique

o

' . Travail a faire pour les prochains jours

Pour le mardi 22 sept.

ANGLAIS LV1

PRONOTE
O Identifiant

S En cliquant sur les trois barres
roinki situées en haut a droite, j'ouvre le
menu avec les différents onglets.

Depuis le « Cahier de texte », je peux consulter le
travail a faire pour chaque jour.
ﬁ POUR MARDI 22 SEPTEMBRE

ANGLAIS LV1 Non Fait
Donné le lun. 21 sept. [1 jours]

Rédaction : raconter en 300 mots une

anecdote de vos vacances
(" Voirle cours )
< du 21 au 25 sept. > S — R
Déposer une copie X
i= Toutes les matiéres (BLe] el Ll izl ANGLAIS LV1
Cliquez sur le bouton correspondant a la nature
de votre fichier
£ POUR MARDI 22 SEPTEMBRE Un seul fichier (*pdf, *doc, ..)
ou
ANGLAIS LVI Non Fait Une ou plusieurs images (*png, *jp
Donné le lun. 21 sept. 1 jours]
Sivotre appareil ne permet pas la
multisélection dimages, insérez les une par
une
Ajouter une image (*png, *jpg, ..)

Une copie peut étre envoyée

depuis un mobile.
13



Si toi ou ta famille avez besoin d’explications
supplémentaires pour |'utilisation de Pronote,
VOous pouvez vous rendre sur le site suivant:

https://vimeopro.com/indexeducation/pronote-
pour-les-familles

ou flasher le QR Code ci-dessous poury
trouver des tutoriels vidéos:

PRONOTE
S d )

PRONOTE pour les familles
Retrawseg tous nas tutoriels dédiés awn familles wtilisatrices de PRONOTE.

Il existe aussi un site de
démonstration « pronote parents »
et un site de démonstration «

pronote éleves » qui aident a la
prise en main de ces outils: /

https://demo.index-

education.net/pronote/parent.html q]
ponetcl E
https://demo.index- f}-’-"* o

education.net/pronote/eleve.htm| ——— _ﬁ";— 3
- | |

14
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https://demo.index-education.net/pronote/eleve.html

L’espace pédagogique — ELEA

C'est un espace ou les professeurs peuvent
déposer des documents et mettre en place des
activités pédagogiques pour les éleves.

Q BEF 22 ouest

\'\To) Eléa ) ¢

- Espace pédagogique

Depuis la page d’accueil de Toutatice, j'y
accede en cliquant sur « Elea, Espace
pédagogique ».

Si des professeurs |'utilisent, ils t’expliqueront
comment faire!

15



Quelques ressources disponibles
sur Toutatice

@
4
\

Service en ligne pour évaluer et développer ses
compétences numériques, et méme les certifier en
troisieme. Il s’agit de tests interactifs et d’exercices

pratiques, a réaliser seul ou selon des parcours

créés par les professeurs. Des compétences

réparties dans différents domaines, avec des
niveaux de difficulté différents.

A tes cotés pour
TES DEVOIRS_J

Besoin d'aide pour les devoirs ? Envie d'éclaircir une
définition ou une notion ? Jules m’accompagne en
répondant a mes questions. Le service devoirs faits
propose aussi des fiches méthodologiques et des
parcours pour réviser les notions en Francais,
Mathématiques, Histoire-Géographie et SVT.

16



Un outil pour travailler a plusieurs

Si on veut travailler avec d’autres utilisateurs de
Toutatice sur un document, on peut utiliser
Toutapad :

w T W L
« toutatice.fr
Saisir I'adresse

www.toutatice.fr/pad

Donner un nom au nouveau

pa

Cliquer sur OK

Bienvenue dans Toutapad!

On peut écrire comme
dans un document de
traitement de texte. Si on
ferme le document, il
s'enregistre

automatiquement. Partager ce Toutapad

En cliquant sur </>, on
obtient un lien de partage a
diffuser.

& =0 -3 L

Lien

Toute personne qui obtient ce e,
lien peut collaborer sur le pad. En  seomsorerue
ChOiSissa nt Chacun une COU'EUF <iframe name="embed_readwrite” src="https:i/w v toutatice. fripadip/Mom?shoy
d’écriture, on peut savoir qui a
écrit quoi.

Version 22 Enregistré le 26 septembre 2020

On peut aussi connaitre - | '
I’historique du pad grace
au bouton

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

L
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Les outils pour transférer
des fichiers lourds

CCertains documents a envoyer sont lourds et
dépassent les possibilités de Pronote et Elea.
Un professeur peut proposer a ses éleves :

un lien pour déposer des fichiers lourds
un lien pour récupérer des fichiers lourds.

Je veux déposer un fichier lourd :

Madame, Monsieur,
Veuillez trouver ci-dessous une invitation de ] ‘@ac-rennes.fr pour déposer des fichiers sur FileSender.

Lien de dépét: hitps://fil der-renater.fr/?s=upload & vid=25056e3b-829f 4104-9a32-0dba2b45258c

Cette invitation est valable jusqu'au 11/10/2020 aprés quoi elle sera automatiquement revoquée.

FileSender
> FILESENDER ' . - .
b L 2 Mon professeur m’envoie
‘ R I'adresse du lien ou je
-m peux déposer mon fichier
E—3 - (par mail ou sur Pronote
e n par exemple).
o — — Je saisis I'adresse et je
e i dépose mon fichier
~ J'accepte les conditions et
it j’envoie .
Je recois le lien ou trouver
& e mon fichier (a transmettre
S ’ au professeur)
R T S —



Je veux récupérer un fichier lourd :

Succes 2
© Depot cree

Lien de téléchargement :

Je recois I'adresse du lien permettant le téléchargement
du fichier (par mail ou par Pronote par exemple)
Je clique sur le lien
Je choisis « Téléchargement »

Télécharger

Voici vos fichiers. Vous pouvez les télécharger indépendamment les uns des autres ou rassemblés sous forme d'archive ZIP. Vous pouvez faire un clic droit sur le bouton de’
téléchargement et "Copier 'emplacement du lien” pour télécharger le fichier en utilisant un autre outil.

DE: @ac-rennes.fr TAILLE : 23¢

ICREE : 27/09/2020 EXPIRE : 12/10/2020

dépot fichier filesender.jpg 236.6 ko

Cas particulier des fichiers sons ou vidéos :

Il existe un autre service (Toutapod) sur lequel les professeurs
peuvent déposer des fichiers sons ou vidéos, et les rendre
téléchargeables :

Choix de la qualité

Fichiers et dossiers, arborescence : maizz0 + || =

A : o i Fichiers et dossiers, arborescence 3 n-iziz0 » | m
= pésumé @ Informations X Télécharger - Intégrer / Partager

= Résumé @ Informations & Téécharger A intégrer / Partager
Les fichiers informatiques, c'est quai 7
Télécharger la vidéo :
Quest-ce gu'un type de fichier 7 Une extension 7 i
-fic

rescence_240.mp4 [EIEES

Qurest-ce qu'un dossier 7
7873-ficl

Comment organise-t-on ses dossiers ? Quiest-ce que larborescence T
7873-fic

Wldots clés
7873-fic

ichiers-et-dossiers-arborescence_1080.mp4 [T
== EE
19




Personnes ressources pour le
numeérique au college

Probléme rencontré Personne(s) référente(s)

Madame Le Calvez,
Principale adjointe ou
Monsieur Guézou,
Professeur de technologie ou
Madame Le Héno,
Documentaliste

J'ai perdu ou me suis fait
pirater mon mot de passe
pour accéder au réseau
pédagogique

Madame Le Calvez,

J'ai perdu ou me suis fait
pirater mon mot de passe
pour accéder a Toutatice

Principale adjointe
(ou Madame Vinot-
Préfontaine,

via Educonnect Secrétaire de direction)

Monsieur Guézou,

Je n"arrive plus a accéder a Pix .
professeur de technologie

L'adulte qui est présent
dans la salle, qui fera
suivre selon la chaine

Je rencontre un probleme
de sécurité (page Web
inattendue et inappropriée,

d’alerte
message, ...)
_ f,r.\\ Guide réalisé par Ila coopérative
C PN 22 pédagogique numérique des Cétes
< ~ d’Armor et mis a jour pour le college

oopérative Pédagogique Numérique
des Cotes d’Armor

Ernest Renan par Rozenn Jestin, MAJ
Septembre 2024



